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TRAKU LOPSELIO - DARZELIO ,,EZERELIS*
VAIKU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Traky lopselio — darzelio ,,EZerélis “ (toliau — Mokykla) vaiky asmens duomeny tvarkymo
taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti vaiky asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu (galiojancia suvestine redakcija) (toliau — ADTA]), Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu
(ES) 2016/679, Mokiniy registro nuostatais, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
tvarkyma ir apsauga.

3. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti vaiky asmens duomenis, privalo laikytis $iy Taisykliy ir
biiti pasiraSytinai su jomis supazindinti. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami
vaiky asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose
Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti pagal identifikatoriy — vardg ir pavardg, asmens identifikavimo numerj,
buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

4.2. duomeny subjektas — kiekvienas zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

4.3. duomeny valdytojas — Traky lopSelis-darzelis ,,EZerélis“, juridinio asmens kodas
190646616, adresas Birutés g. 38, Trakai.

4.4, duomeny tvarkytojas — fizinis asmuo, kuris duomeny valdytojo vardu tvarko asmens
duomenis;

4.5. duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, kuriam atskleidziami asmens duomenys,

4.6. asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dé¢l kurio netyCia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip
tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga;

4.7. vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy
ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.).

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Europos Parlamento ir Tarybos
reglamente (ES) 2016/679 vartojamas sgvokas.

11 SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Vaiky asmens duomenys Mokykloje tvarkomi $iais tikslais: ugdymo sutar¢iy apskaitos, vaiky
asmens byly tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo, pazymy iSdavimo, Mokiniy registro pildymo
tikslu, Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, neformaliojo vaiky Svietimo
organizavimo, nemokamo maitinimo organizavimo, mokes¢io uz vaiko iSlaikymg darzelyje,
bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Mokyklos veiklg (vaiky darbai, mokymosi pasiekimai,



nuotraukos, filmuota medziaga), tarpinstitucinio bendradarbiavimo, vaiko gerovés ir saugumo
Mokykloje uztikrinimo.

7. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami vaiky asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai ir sgziningai. Mokykla asmens duomenis tvarko
vadovaudamasis ADTA], Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny tvarkymg Mokykloje
reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 6 punkte apibréztais tikslais;

7.3. asmens duomenys tiksliis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami pagal
Mokiniy registro nuostatus. Vaiky asmens duomenys atnaujinami ne reciau kaip 2 kartus per metus,
Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministerijos (toliau — SMSM) nustatytu laiku, t. y.
priémus naujus vaikus ir suformavus grupes naujiems mokslo metams. Duomenys tikslinami ir
atnaujinami, kai tik duomeny subjektas prane$a apie jy pasikeitimg. Mokykla imasi visy pagrjsty
priemoniy, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant
iStrinami arba iStaisomi.

8. Tvarkomy asmens duomeny apimties sgrasas:

8.1. ugdymo sutarCiy apskaitos tikslu yra tvarkoma: vaiky, jy tévy (globéjy) vardai, pavardés,
gyvenamoji vieta ir telefony numeriai;

8.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — vaiko vardas, pavardé, gimimo data, grupé, mokslo
metai, jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie sveikata, tévy (globéjy) vardai, pavardés,
gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai;

8.3. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokykla tvarko Mokiniy registro asmens duomenis: vardas,
pavardé, asmens kodas, pilietybé, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, gimtoji kalba(os), mokytis ]
jstaiga atvykimo/iSvykimo duomenis (i§ kur atvyko/kur iSvyko, atvykimo/ iSvykimo data, iSvykimo
priezastis, jsakymo numeris, jstaigos baigimo data), bendrus duomenis apie moksla (grupe), mokymosi
programa, mokymosi forma, kalba, kuria mokosi, socialiai remtinas, nemokamai maitinamas, specialieji
ugdymosi poreikiai, vaiko asmens bylos numeris, ugdymo sutartis.

8.4. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy registro
objekto Seimg, ugdymo jstaigos, kurioje mokosi registro objektas, duomenys gaunami kiekvienais
mokslo metais i§ SMSM institucijy registro;

8.5. Vaiko geroveés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — vaiko vardas, pavardeé,
gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys (specialieji
vaiko poreikiai) tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiskam sutikimui;

8.6. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo tikslu — vaiko vardas, pavardé, gimimo data,
grupé, mokslo metai;

8.7. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — vaiko vardas, pavardé, gimimo data, grupé, tévy
(globéjy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai, elektroniniai pastai;

8.8. mokescio lengvaty uz vaiko islaikyma Mokykloje tikslu — vaiko vardas, pavardé, gimimo
data, grupe, tévy (globéjy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai, elektroniniai pastai;

8.9. mokescio uz vaiko iSlaikyma Mokykloje tikslu — vaiko vardas, pavardé, gimimo data, grupe,
téevy (globejy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai, elektroniniai pastai;

8.10. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — vaiky sukurtas
kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas vaiko vardas, pavardé, gimimo data, grupe, apie vaiky veikla sukurta
filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas vaikas;

8.11. vaiky pasiekimy informavimo Mokyklos internetinéje svetainéje tikslu — vaiko vardas,
pavarde, grupé; apie vaiky veiklag sukurta filmuota medZiaga ir/ar nuotraukos, kur uZfiksuotas vaikas;

8.12. Mokykla tvarko vaiky asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais (vaiky byly
archyvo tvarkymas ir kt.);

8.13. priémimo ] ikimokyklinio ugdymo jstaiga tikslu — vaiko vardas, pavardé, grupé, gimimo
data, tévy (globéjy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai, elektroniniai pastai;

9. Mokykloje tvarkomi vaiky asmens duomenys vidaus administravimo tikslu:

9.1 vaiko duomenys: vardas, pavard¢é, asmens kodas, gimimo data, grupé, lytis, gyvenamosios
vietos adresas, pilietyb¢, gimtoji kalba;



9.1. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé, regéjimo astrumas, alerginé reakcija j aplinka
ir/ar maistg, nejgalumas;

9.2. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

9.3. vaiky tévy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, tautybé, el. pastas, telefono Nr.,
gyvenamosios vietos adresas;

9.4. vaiky asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje. Mokiniy registro
objektui pakeitus ugdymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys atitinkamai yra priskiriami kitai
ugdymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus i§ ugdymo jstaigos jo duomenys saugomi Registro
duomeny bazgje.

10. Vaiky asmens duomeny rinkimo tvarka:

10.1. priémus naujus vaikus ir suformavus grupes naujiems mokslo metams, duomenys apie
vaikus j mokiniy registrg jvedami i§ vaiky tévy (globéjy) Mokyklai pateikty dokumenty:

10.2. vaiko vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens dokumento;

10.3. gyvenama vieta, tévy (globéjy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny objekto ar
Svietimo jstaigy;

10.4. duomenys apie sveikatg — i$ vaiky sveikatos stebésenos informacinés sistemos, kurias teikia
Visuomenés sveikatos biuro specialistas;

10.5. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i$ pedagoginés psichologinés tarnybos
ar gydytojy pazymuy;

10.6. duomenis j mokiniy registrg jveda ir toliau tvarko Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas
darbuotojas;

10.7. { mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS)
SMSM nustatytais terminais ir tvarka.

11. Vaiky asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

11.1. asmens duomenys gali buti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais
teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus duomeny gavejo
raSytinj praSyma (pagal ADTA] 6 straipsnj).

11.2. duomeny gavéjai — Mokiniy registras, Svietimo informaciniy technologijy centras, Traky
rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto skyrius, $vietimo pagalbos jstaigos, teisés
aktuose nustatytoms Svietimo teikéjo funkcijoms jgyvendinti, Centralizuoto vaiky priémimo j Traky
rajono savivaldybés Svietimo jstaigas ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupes elektroniné
sistema, Traky pedagoginé psichologiné tarnyba, Traky rajono savivaldybés administracijos
tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatoré, Traky savivaldybés biudzetiniy jstaigy buhalteriné
apskaita;

11.3. asmens duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis, nepazeidziant
konfidencialumo principo, kai biitina uztikrinti Mokyklos paslaugy teikima.

12. Vaiky asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra bitini funkcijy vykdymui:
ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojai, meninio ugdymo mokytojai, socialinis pedagogas,
logopedas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui. Sie darbuotojai duomenis tvarko Siose Taisyklése
nustatytais tikslais.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

13. Mokyklos tvarkomy vaiky asmens duomeny valdytojas yra Traky lopselis — darzelis
,EBZerélis®, juridinio asmens kodas 190646616, adresas Birutés g.38, 21106 Trakai, kuris:

13.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo bendruosiuose reikalavimuose ir
kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

13.2. paskiria asmenis, atsakingus uz vaiky asmens duomeny tvarkyma Mokykloje;

13.3. rupinasi darbuotojy, atsakingy vaiky uz asmens duomeny tvarkyma, kvalifikacijos
tobulinimu asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.



IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI
JU ASMENS DUOMENIS

14. Asmens duomeny subjektai, t. y. vaiky tévai (globéjai) sutikimg dél vaiko asmens duomeny
tvarkymo iSreiSkia raStiSkai, jskaitant ir elektroninémis priemonémis, pagal nustatytg forma
patvirtindami, jog sutinka, kad jy vaiko asmens duomenys Mokykloje biity tvarkomi Siose Taisyklése
nurodytais tikslais.

15. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas pries$
jam duodant sutikima.

V SKYRIUS .
DUOMENY SUBJEKTU TEISES

16. Direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas uztikrina, kad duomeny subjekto (tévy, globéjy)
teisés buty tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

17. Duomeny subjektas turi teis¢ Zinoti apie vaiko asmens duomeny tvarkyma ir gauti informacija
apie:

17.1. Mokyklos rekvizitus, kokiais tikslais tvarkomi vaiko asmens duomenys, kam ir kokiais
tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra duomeny
nepateikimo pasekmés;

17.2. teis¢ susipazinti su Mokykloje tvarkomais vaiko asmens duomenimis, teis¢ reikalauti
iStaisyti neteisingus, nei$samius, netikslius asmens duomenis bei teis¢ nesutikti, kad baty tvarkomi tam
tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys.

18. Duomeny subjektas turi teise reikalauti iStaisyti, sunaikinti vaiko asmens duomenis arba
sustabdyti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] ir (arba)
Reglamento (ES) 2016/679) nuostaty. Jei duomeny subjektas nustato, kad asmens duomenys yra
neteisingi, neiSsamis ar netiksliis, ir, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, kreipiasi |
Mokyklos vadova, atsakingas darbuotojas privalo nedelsiant asmens duomenis patikrinti ir duomeny
subjekto prasymu (raSytine, zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, nei§samius, netikslius
asmens duomenis ir/ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima.

19. Duomeny subjekto teis¢ nesutikti dél asmens duomeny tvarkymo:

19.1. tévai (globé¢jai) turi teise nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia forma), kad bty tvarkomi tam
tikri neprivalomi vaiky asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biiti pareikStas duomeny rinkimo metu
neuzpildant tam tikry praSymo ar sutarties, anketos viety (eiluc¢iy) arba véliau gavus bet kokios formos
duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkyma.

19.2. gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma, atsakingas darbuotojas nedelsiant nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

20. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymu paskirti tvarkyti vaiky asmens duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusia
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal
galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip
pat ir per¢jus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

21. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis, su
kuriais susipazinti ir juos tvarkyti buvo jgalioti.



22. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam vaiky
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam Kkitam neteisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus ir vengdami nereikalingy kopijy darymo.

23. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko vaiky asmens duomenis arba i$ kuriy kompiuteriy
galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja Mokiniy duomeny
bazes ir el. dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus slaptazodzius.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Taisyklés atnaujinamos (perzitirimos, kei¢iamos) pasikeitus teisés aktams, kurie
reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

25. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty (vaiky ir
ju tévy, globéjy) asmens duomeny tvarkymg, arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybeg
suzinoti vaiky ir jy tévy, glob¢jy asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens
duomeny tvarkymo reikalavimus.

26. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetainés https://trakuezerelis.It skiltyje ,,Asmens
duomeny apsauga“.




